5§alqcznik

do Zarzadzenia Nr ../ 2018
tarosty Lubanskiego

zdnia .. ©.. sierpnia 2018 roku

OGLOSZENIE
STAROSTY LUBANSKIEGO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Specjalista w Wydziale Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami
(nazwa stanowiska urzedniczego)

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Lubaniu, ul. Mickiewicza 2,59-800 Luban
2. Zadania wykonywane na stanowisku:

Y]
2)
3)

4)
5)
6)

7)

regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu ,

regulowanie prawa wiasnosci na podstawie aktow prawa z lat  1946-1960,

regulowanie stanow prawnych nieruchomosci na podstawie ustawy o ubezpieczeniu
spofecznym rolnikow,

regulowanie stanow prawnych nieruchomosci Skarbu Panistwa i Powiatu w ksiggach wieczystych,
gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, sadami, Krajowym Osrodkiem Wsparcia
Rolnictwa- udzielanie informacji, wyjasnien

inne zadania realizowane przez Wydziat w zakresie gospodarki nieruchomosciami.

3. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

polskie obywatelstwo,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z peini praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie: minimum $rednie, preferowane o kierunku prawno-administracyjnym lub
ekonomicznym,

uprawnienia specjalistyczne (jezeli s3 wymagane ustawowo): brak,

kwalifikacje; znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

umiejetnosc obstugi komputera,

staz pracy ( w latach): 3 lata pracy,

inne: zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

4.Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)

4)
5)

znajomo$¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego oraz prawo geodezyjne i
kartograficzne,

staz pracy w jednostkach administracji rzadowej lub samorzadowej, doswiadczenie w obsludze
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, ewidencji gruntéw i budynkow,

umiejetnosé redagowania pism i decyzji,

predyspozycje osobowosciowe: pracowitos¢, zdyscyplinowanie, odpowiedzialnos¢,

inne: umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnosé, zdolno$¢ podejmowania i rozwigzywania
nowych zadan.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kserokopie swiadectw pracy (jezeli jest to kolejne zatrudnienie),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,



3)
6)

8)

9)

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Lubaniu oraz w Dziale Kadr,

o$wiadczenie o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec niego postgpowanie karne,

c) nie byciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umysine
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu
rekrutacji.

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

6. Warunki zatrudnienia:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

wymiar czasu pracy: pelny etat,
sposob zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony,

wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska oraz posiadanych kwalifikacji, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 32/2009 Starosty Lubanskiego z dnia 8 czerwca
2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Lubaniu ( ze zmianami, '

podlegtos¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Gospodarki
Nieruchomosciami,

termin rozpoczecia pracy: od wrzesien-pazdziernik 2018 r.,

miejsce pracy: budynek Starostwa Powiatowego w Lubaniu przy ul. Mickiewicza 2, parter.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd dla oséb
niepelosprawnych tylko na I pietro budynku wraz z toaleta przystosowana dla wozkow
inwalidzkich,

charakter pracy: praca administracyjno-biurowa, jednozmianowa w pomieszczeniu
ze stanowieniem komputerowym (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie),
obstuga urzadzen biurowych w zakresie niezbgdnym do wykonywania zadan,

w przypadku, kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach
samorzadowych, obowiazuje odbycie stuzby przygotowawcze;.

W lipcu 2018 r., tj. w miesigcu poprzedzajacym publikacj¢ niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0sdb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lubaniu, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

7. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w terminie do dnia 20.08.2018r. do godz. 15:30
( pn., $r. i czw. od godz. 7:30 do godz. 15:30, wt. od 7:30 do 17:00, pt. od 7:30 do 14:00) zawarte
w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Lubaniu w sekretariacie, poczta elektroniczng na adres: sekretariat@powiatluban.pl w
przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, lub poczta na adres urzedu ( ul.
Mickiewicza 2, 59-800 Luban) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty w wydziale
Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami”. Aplikacje, ktore wplyng do starostwa po
okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane. Dla nadanych poczta decyduje data wptywu przesytki
do starostwa (tj. do dnia 20.08.2018r. do godz. 15:30), a nie data nadania przesytki.



8. Pozostate informacje:

a)

b)

¢)

d)

Regulamin konkursu dostgpny jest na stronie internetowej Starostwa www.powiatluban.pl
w zakladce ,,Zarzadzenia Starosty” lub dostepny do wgladu w Starostwie Powiatowym w Lubaniu
pok. 41,

dodatkowych informacji o konkursie udziela p. Jolanta Bohonos - Z-ca Naczelnika Wydzialu
Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami tel. 75 6464 308 oraz p. Marzena Sokulska-
Tropiejko Gtéwny Specjalista ds. kadr Tel.75 6464 333,

kandydat wybrany w naborze do zatrudnienia bgdzie zobowigzany przedtozy¢ w kadrach Starostwa
Powiatowego w Lubaniu, przed zawarciem z nim umowy o pracg, oryginal waznego zaswiadczenia
zawierajacego informacjg¢ o niebyciu prawomocnie skazanym za przestgpstwo umysine, uzyskane na
koszt kandydata z Krajowego Rejestru Karnego.

wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szezegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), musza byé opatrzone wlasnorecznym podpisem
kandydata z podpisang Klauzula ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych przez
Starostwo Powiatowe w Lubaniu w celu i zakresie niezbednym w procesie rekrutacyjnym”,

Lista kandydatow, ktorzy spelnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze, zostanie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Lubariskiego
www. bip.powiatluban.pl oraz na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Lubaniu, po uplywie
terminu skladania dokumentéw. Kandydaci z w/w listy zostang telefonicznie zawiadomieni

o terminie koncowej selekeji kandydatow.
a UP-_STAR@Z
= L2 W
; W - - B
et .CES.TA,:’Q.@.&TJ,;‘ ................

(podpis 1 pieczgé starosty)



| KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE] SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (iﬁ\iona)

Nazwisko : '
2. Imiona rodzicéw : : | 3. Dataurodzenia . ;

4. Miejsce zamieszkania (adfés do kdr&tpon‘dencji] :

5. Adres email’! 6. Numer telefonu”

7. Wyksztatcenie

Nazwa szkoty Rok ukoriczenia

Zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy lub tytut naukowy

Kursy, studia podyplomowe Rok ukonczenia




Okres zatrudnienia o Podawca

Stanowisko

od do (nazwa i adres)

Oswiadczenia

Na podstawie przepiséw art. 6 ust. 1 lit. a i b Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE:

1. Wyrazam zgode / nie wyraiam zgody na przetwarzanie przez Pracodawcg mojego adresu email wskazanego w polu 5
niniejszego formularza, do celéw zwigzanych z procesem rekrutacji.

2. Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przetwarzanie przez Pracodawce mojego numeru telefonu wskazanego w polu 6
niniejszego formularza, do celéw zwigzanych z procesem rekrutacji.

podpis osoby ubiegajace] sig o zatrudnienie

miejscowosc i data




OSWIADCZENIE

JA NIZE] POAPISANY/. v1vvvrrevereecreeeasaisssress s snraras s
(imig i nazwisko)
ZAIMIESZKAIY/ A, v vevvevevevesersssesssesee s sese s bbb eusas s s e s he s oA s R e R e s s s e R b4 h S h b E bbb s
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sig¢ dOWOAEIM OSODISTYIN ...vuvururrrrurierirseisssisessssie bbb
(seria i numer)
WYAANYIN PIZEZ....vevrvevereeuesesseesrsessssssacts s anssasse s essasas e e s e e s b e b ea e s eSS a T eSS d e h e R e e b s bbbt

przystepujac do naboru na wolne stanowisko urzednicze w zwigzku z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. t.j. z 2018r., poz. 1260)

oswiadczam
$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

O posiadam obywatelstwo polskie, *

O posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych, *
QO nie toczy sie przeciwko mnie postgpowanie karne, *
Q

nie bylem/am jak réwniez nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, *

O

nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.*

O wyrazam zgode na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Lubaniu moich danych
osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z postgpowaniem konkursowym
na Stanowisko UrZ€dNICZE ........cccvieveiereiniiiciiniterirene et (nazwa stanowiska),*

O wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Starostwo Powiatowe w Lubaniu
w celu i zakresie niezbednym w procesie przysztych rekrutacji*.

...............................................................................................................

(miejscowosé, data) (podpis)

*jezeli w naborze jest wymagane i dotyczy kandydata, nalezy kwadrat przekresli¢ znakiem "X"



