Lubas, dnia 29,94, 208w
SR.272.6.1.2018

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

NA KOMPLEKSOWA OBSEUGE SERWISOWO-MATERIALOWA
URZADZEN KOPIUJACO/DRUKUJACYCH

STAROSTWA POWIATOWEGO ORAZ JEDNOSTEK
ORGANIZACYJINYCH POWIATU LUBANSKIEGO

ZAMAWIAJACY:
POWIAT LUBANSKI
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NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacym jest:

Powiat Lubanski

ul. Mickiewicza 2

59-800 Luban

bip.powiatluban.pl,

ktory dziata w imieniu wlasnym i na rzecz nizej wymienionych jednostek podlegtych:

1.
2.
3
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10.
11.
12.
13.

14.

I1.

Starostwa Powiatowego w Lubaniu, ul. Mickiewicza 2, 59-800 Lubaf;

Powiatowego Zarzadu Drog w Lubaniu, ul. Dabrowskiego 29 C, 59-800 Luban;
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Lubaniu, ul. Kopernika 1, 59-800
Luban;

Zespolu Szk6t Ponadgimnazjalnych im, Kombatantow Ziemi Lubanskiej w Lubaniu,
ul. Kopernika 31, 59-800 Luban;

Zespohu Szkét Ponadgimnazjalnych w Lubaniu, ul. Leéna 8, 59-800 Luba;

Zespotu Placowek Resocjalizacyjnych w Smolniku, Smolnik 22, 59-820 Lesna,
Domu Wczasow Dzieciecych, ul, M. Curie-Sklodowskiej 4, 59-850 Swieradow-Zdréj;
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaniu, ul. Przemystowa 4, 59-800
Luban;

Szkoty Muzycznej I st. im. Oskara Kolberga w Lubaniu, al. Kombatantow 11, 59-800
Luban:

Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Lubaniu, al. Kombatantéw 2, 59-800 Lubat:
Mlodziezowego Domu Kultury w Lubaniu, ul. Eokietka 2, 59-800 Luban:
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Smolniku, Smolnik 22, 59-820 Le$na,
Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawezych w Swieradowie-Zdroju, ul.
Dhuga 1, 59-850 Swieradow Zdroj;

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Lubaniu, ul. Fokietka 2, 59-800 Luban.

TRYB UDZELENIA ZAMOWIENIA

Zaméwienie udziclone zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 -ustawy z dnia 29 styczmia 2004
roku -Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 roku poz. 1579 ze zm.).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zaméwienia:
2. Na przedmiot zamodwienia sklada sig:

(1) Kompleksowa obstuga sewisowo- materialowa (dostarczanie  materialow

eksploatacyjnych zalecanych przez procucenta, serwis, przeglady i naprawy) urzadzen
kopiujaco-drukujacych stanowigcych wlasno§¢ Zamawiajacego. Z zastrzezeniem, ze
urzgdzenie zostaje objete umowa w chwili zainstalowania materiatow
eksploatacyjnych Wykonawcy. Szczegdlowy opis wszystkich urzadzen oraz ich
lokalizacja znajduje si¢ w Zataczniku nr 1, 1A 11B.

(2) Dostarczanie materialéw eksploatacyjnych producenta do drukarek wymienionych w

Zataczniku nr 1B. Drukarki te objgte sg osobna umowa serwisowa z innym

podmiotem.




(3) Oddanie do uzywania/doposazenie Zamawiajacego w urzadzenia kopiujaco-drukujace
Wykonawcy 1 ich obstuga zgodnie z ppkt (1). W wypadku Starostwa Powiatowego
w Lubaniu Wykonawca, w miejsce obecnie pracujacego sprzetu stanowigcego
wlasno$é obecnego wykonawey zaméwienia, zobowiazuje sie dostarczyé sprzet o
takich samych lub lepszych parametrach (ocenie podiega szybko$é, format
A4/A3, duplex, skaner, kolor/mono). Zestawienie obecnie pracujacych urzadzef
drukujacych bedacych whasnoScia Zamawiajacego i obecnego wykonawcy
zamOwienia zawiera zalacznik nr 1A. W wypadku pozostatych Jednostek
organizacyjnych sprzet bedzie wymieniany w miare potrzeb, a w szczegélnosei jezeli
Zamawiajacy lub Wykonaweca stwierdzi, Ze jego naprawa jest nieoplacalna. Réwniez
w tym wypadku Wykonawca zobowiazuje sie dostarczyé sprzet o pordwnywalnych
lub lepszych parametrach, Mozliwe jest tez dostarczenic jednego urzadzenia
wielofunkcyjnego w miejsce kilku pracujacych obecnie drukarek.

(4) Dostawa, montaz i uruchomienie w migjscach wskazanych przez Zamawiajacego
urzadzen, o ktérych mowa w ppkt (3);

(5) Zainstalowanie wszystkich materialéw eksploatacyjnych (z wyjatkiem papieru)
niezbgdnych do prawidlowe] pracy urzadzen;

(6) W wyniku doposazenia/oddania przez Wykonawce sprzetu do uzywania
Zamawiajacemu, Zamawiajacy nie zostaje wlascicielem sprzetu,

(7) Zamawiajacy nie ma prawa do oddania sprzetu osobom trzecim do uzytkowania,

(8) Po uplywie okresu obowigzywania umowy Wykonawca na wlasny koszt odbierze
sprzet z miejsca uzytkowania.

(9) Wykazana w Zalgczniku nr 1A i 1B ilo$¢ rzeczywiscie wykonanych kopii zostala
podana w celu ulatwnienia Wykonawcom przygotowania oferty. Liczba
wydrukéw/kopii nie moZe stanowi¢ podstawy do Zadnych roszczen ze strony
Wykonawey. Podobnie podane w Zataczniku nr 1 stany licznikow drukarek i iloéé
ZUzZywanego papieru.

W czasie trwania umowy ilo§¢ wykonywanych wydrukéw meze si¢ dynamicznie
zmienia¢ w zaleznoSei od rodzaju przydzielonych jednestece zadar, realizowanych
projektow lub np. od ilodci uezeszezajacych do szkoly uczniow.

3.

Wspolny Stownik Zamowien:

79800000-2 Ustugi drukowania i powiazane.

4, Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny
netto za 1 sztuke wydruku/kopii za realizacje wszystkich czeéci przedmiotu zamdwienia.
Lp. kryterium opis waga
1 Cena oferty netto Cena oferty (z podatkiem VAT) za 100,00%
wykonanie 1 wydruku/kopii
5. Czy dopuszcza sig ztozenie oferty czeéciowej: nie
6. Czy dopuszcza sig zlozenie oferty wariantowej: nie
7. Czy dopuszcza si¢ wykonanie zamowienia przez podwykonawcdw: nie
8. Termin wykonania zamdwienia:
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24 miesigce od 01.08.2018 r. do 31.07.2020 r. Z zastrzezeniem, Ze urzadzenie zostaje
objete umowa w chwili zainstalowania w nim materialow eksploatacyjnych
Wykonawcy lub przekazania sprzetu Zamawiajacemu w ramach doposazenia. Z
czynnosci tych nalezy sporzadzié protokot.

INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,

FINANSOWYM I TECHNICZNYM

L.

Wadium: Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdéw wniesienia wadium.

2. Zaliczki: Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania

lub

zamowienia.

Zamawiajacy zgadza sie na podpisanie umoéw drogg korespondencyjna. Kazda
jednostka organizacyjna powiatu z opisu przedmiotu zamdwienia zawrze swoja
odrebng umowe.

Wrynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie przedioZonej przez Wykonawce
faktury. Ptatno$é przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury. Faktura
zostanie wystawiona po kazdorazowym odczycie licznikéw urzadzen drukujaco-
kopiujacych. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawceg bedzie zbiorczy raport
sporzadzony i podpisany przez Wykonawce, okreflajacy liczbe wykonanych
kopii/wydrukow w danym okresie rozliczeniowym, wg wskazan licznikéw urzadzen
w poszezegolnych jednostkach. Zliczeniu podlega jedynie wykonanie kopii i
drukowanie, skanowanie wykonywanie bedzie bezplatnie.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdw.,

(1) Dokumenty skiadane na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu przez Wykonawce:

» wykaz ustug (sporzadzony wg wzoru okre§lonego w Zalaczniku nr 2)
wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy -w
tym okresie

s dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie uslug, tj.
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ushugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczed okresowych lub ciagtych
sa wykonywane.

(2) Wykazujac spelmianie warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawea

wykazuje co najmniej 2 ustugi spelniajace wymagania opisane w czesci IIL

V. OSOBAMI DO KONTAKTOW W SPRAWIE NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA

SA:

1.

imi¢ i nazwisko: Jacek Borowski, Adrian Czerwienczak - w sprawach technicznych
tel, 75 64 64 313, 316

fax 75 64 64 321

e-mail inf@powiatluban.pl

imi¢ i nazwisko; Ewa Sobol
tel. 75 64 64 364
fax 75 64 64 321




e-mail zamowienia@powiatluban.pl

w godzinach pracy zamawiajacego
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zaleca sig, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
prawidlowego przygotowania oferty.

2. Oferta Wykonawcy musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzem cenowym

stanowigcym zalgeznik nr 3

Prosze o podanie w ofercie ceny netto i brutto za wykonanie 1 sztuki wydruku/kopii.

Informujg, Ze zaproponowane ceny beda poréwnane z innymi ofertami.

Najkorzystniejsza oferta to taka, w ktérej podane przez wykonawce ceny sa

najnizsze za wszystkie cz¢dci zamowienia, tj. na obsluge drukarek z zalacznikow

1, 1A i 1B. W przypadkn braku meozliwoéci poréwnania ofert Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do negocjacji cen z dwoma Oferentami, ktérzy

zaproponowali najnizsze ceny.

6. Z firma, ktora przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa.

Od decyzji zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Wymagane jest zapoznanie sie z treScig umowy i potwierdzenie tego faktu poprzez

parafowanie kazdej ze stron wzoru umowy i zlozenie jej wraz z oferta. Wzdr umowy

stanowi integralng czesé zaproszenia.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

10. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewaznié postepowanie.

oW

=~

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ do dnia: 19 lipca 2018r. do godz. 15.00.

w siedzibie zamawiajacego Powiat Lubanski- Starostwo Powiatowe

ul. Mickiewicza 2

59-800 Luban

Pokdj nr 22- sekretariat.

Oferty mozna réwniez przestaé na nr faksu 75/ 64 64 321 lub poczta elektroniczng na adres:
zamowienia@powiatluban.pl

W przypadku przystania oferty faksem lub droga elektroniczna prosze zadaé potwierdzenia
odebrania.

Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrvwane.

VIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktoérzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru.
2. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylal sie od zawarcia
Umowy Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza, spoérod pozostalych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zajda przestanki do
uniewaznienia postgpowania,
3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca winien:
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1) przekaza¢ zamawiajacemu informacje dotyczace oséb podpisujacych umowe oraz
osob upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy,
2) przedlozyé:
a) pelomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,
b) przestaé droga elektroniczna dane niezbedne do wpisania w preambule
umowy.
4. Wykonawca moze stawi¢ sig w uzgodnionym terminie w siedzibie Zamawiajacego w
celu podpisania umowy. Zamawiajacy dopuszcza zawarciec umowy droga
korespondencyjna.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. i3 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

(1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Lubanski z siedziba w
Lubaniu  ul.  Mickiewicza 2, kod  pocztowy:  59-800,  email:
sekretariat@powiatluban.pl, tel. 75 6464 300, fax 75 6464 321.

(2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Lubaniu,
ul. Mickiewicza 2 jest Rafal Wielgus, e-mail: iodo@powiatluban.pl, tel. 75 6464
300, fax 75 6464 321.

(3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie art. art. 4 pkt 8
-ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017
t. poz. 1579 z poin. zm,), na kompleksows obstuge serwisowo-materialowsq
urzadzen drukujacych, prowadzonym w imieniu i na 1zecz jednostek
organizacyjnych Powiatu Lubanskiego.

(4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy prawa i
Regulamin uruchamiania zamowien, do ktérych nie stosuje sig przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Lubaniu;

(5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

(6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

(7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

(8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowieh umowy oraz nie moze naruszaé integralnodci protokotu
oraz jego zalacznikow);
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej Iub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

(9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 1it. ¢ RODO.

X. ZALACZNIKI: _
Komplet dokumentacji, jaka wykonawca moze pobraé ze strony bip.powiatluban.pl zawiera
Zaproszenie do zlozenia oferty wraz z nastepujacymi zatacznikami:
1. zalgcznik nr 1- wykaz urzadzen w jednostkach organizacyjnych Powiatu
zalgezniku nr 1A i 1B- wykaz urzadzen w Starostwie Powiatowym w Lubaniu
zatacznik nr 2- wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug
zalacznik nr 3 — formularz oferty
zatacznik nr 4- wzdr umowy
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