Zarzadzenie Nr 8/2009
Starosty Lubanskiego
z dnia 27 stycznia 2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 42/2006 Starosty Lubanskiego z dnia 24 listopada 2006 r.
w sprawie planu kont dla budzetu powiatu oraz zakladowego planu kont jednostki.

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz § 21 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci i planu kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanso6w publicznych ( Dz. U. Z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 oraz z 2008 r. Nr 72, poz.
422).

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Starosty Lubanskiego Nr 42/06 z dnia 24.11.2006 r.
stanowiacym wykaz kont dla budzetu powiatu dodaje si¢ konta pozabilansowe:
991 ,,Planowane dochody budzetu” — konto stluzy do ewidencji planu dochodéw budzetu
powiatu oraz jego zmian.
992 ,,Planowane wydatki budzetu” — konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu
powiatu oraz jego zmian.

2. W zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Starosty Lubanskiego Nr 42/06 z dnia 24.11.2006 r.
stanowigcym Zakladowy Plan Kont Starostwa Powiatowego w Lubaniu dokonuje si¢
nast¢pujacych zmian:

1) w Czgsci I .— Ogolnej:
a) ust. 1 pkt. 4/ otrzymuje brzmienie:

,», Okresem sprawozdawczym jest miesiac, a dla dochodow Skarbu Panstwa kwartat”

b) ust. 3 po pkt. 7/ dodaje sig:

8/ Niesciagalnos¢ naleznosci jest uprawdopodobniona w szczegolnosci jezeli:

a) dluznik zmarl, zostal wykreslony z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
postawiony w stan likwidacji lub zostala ogloszona jego upadito$¢ obejmujaca
likwidacj¢ majatku,

b) zostato wszczete postgpowanie upadtosciowe z mozliwoscia zawarcia ukladu w
rozumieniu przepisOw prawa upadtosciowego 1 naprawczego lub na wniosek
dluznika zostalo wszczgte postgpowanie ugodowe w mysl przepisow o
restrukturyzacji finansowej przedsigbiorstwa 1 firmy,

c) wierzytelno§¢ zostata potwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu i
skierowana na drogg postgpowania egzekucyjnego,

d) wierzytelno§¢ jest kwestionowana przez dluznika na drodze postgpowania
powodztwa sadowego. Dokumenty pozwalajace na stwierdzenie okolicznosci



okreslonych w punktach a — d stanowia podstawe¢ dokonania stosownych zapisow
w ewidencji ksiggowej poleceniem ksiggowania (PK)”.

- po pkt. 10/ dopisuje sig:

,»W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego wartos¢
aktywow, w tym rowniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowartos$¢ catosci
lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza
warto$¢ danego sktadnika aktywow 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych
przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.”

- po pkt. 15/ dopisuje si¢ pkt. 16/

16/ Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne skladniki aktywow 1 pasywoéw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

2) w Czesci II. — Szczegdtowej skresla sig ust. 4 1 po ust. 3. dodaje sig:

4. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu powiatu i budzetu jednostki stuzy plan
kont dla budzetu Powiatu i Urzgdu Starostwa Powiatowego w Lubaniu. Takie
rozwiazanie powoduje, ze kierownik jednostki (Starosta Lubanski) prowadzi osobne
ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu powiatu (organ) i osobne ksiggi
rachunkowe dla ewidencji zaszto$ci gospodarczych zachodzacych w jednostce
(Starostwo Powiatowe w Lubaniu), jako jednostce budzetowej. Starostwo Powiatowe
w Lubaniu sporzadza sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow
1 strat (wariant pordownawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy) to jest na dzien 31 grudnia.
W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organ) sporzadza sig
sprawozdania finansowe obejmujace bilans na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych
(dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

5. Powiat prowadzi jeden rachunek bankowy budzetu powiatu i urzedu jst, na ktérym
dokonywane sa wszelkiego typu operacje pieni¢zne w zakresie dochodow 1 wydatkow
budzetowych. Jest to konto 133 ,,Rachunek biezacy budzetu”. Dochody urzedu jst
ksiggowane na koncie 130 ,,Rachunek biezacy dochodow” jako wtornik do konta 133,
a wydatki urzedu jst na koncie 130 ,,Rachunek biezacy wydatkow” rowniez jako
wtornik do konta 133. W zakresie dochodow budzetu panstwa ksiggowania
dokonywane sa na rachunku biezacym Skarbu Panstwa — konto 130. Dochody
1 wydatki budzetowe Starostwa ksiggowane sa na podstawie wyciagdw bankowych,
analityka prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (w Urzedzie).
W organie dokonywane sa zapisy powtarzalne na kontach Wn 133 1 Ma 222
»Rozliczenie dochodoéw budzetowych” w zakresie dochodow oraz Wn 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych” 1 Ma 133 w zakresie wydatkow, z
wylaczeniem dochodéw z tytulu udzialdéw w podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych 1 prawnych oraz subwencji 1 dotacji dotyczacych roku nastgpnego. Sposéb
ksiggowania tych dochodéw oméwiono szczegétowo w punktach 8,9,10.

Dochody budzetowe jednostek powiatowych stuzb, inspekcji i strazy ksiggowane sa
w organie na podstawie sprawozdan RB-27S sporzadzonych przez te jednostki na
kontach Wn 222 , Rozliczenie dochodoéw budzetowych” i Ma 901.



Wydatki budzetowe jednostek powiatowych inspekcji 1 strazy ksiggowane sa
w organie na podstawie sprawozdan RB-28S sporzadzanych przez te jednostki na
kontach Wn 902 i Ma 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

6. Dochody budzetu powiatu nieujete w planach finansowych innych jednostek (dotacje,

subwencje, 1 inne dochody) ujmuje si¢ na koncie 130 ,,Rachunek biezacy” Starostwa
Powiatowego w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody i koszty finansowe” stosujac
analityke wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wilacza si¢ te dochody do
sprawozdania Rb-27S Urzedu.
Dochody i przychody, o ktérych mowa ksigguje si¢ w jednostce Starostwo Powiatowe
na biezaco w momencie wptywu na rachunek biezacy budzetu na podstawie wyciagu
bankowego, za wyjatkiem udzialéw w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz
subwencji oswiatowej w grudniu roku poprzedniego na styczen roku nastgpnego.

7. Nalezno$ci ,,innych jednostek” w Starostwie sa nalezno$ciami z tytulu dochodéw
pobieranych na rzecz innych budzetéw np. budzetu panstwa. Srodki pobierane na rzecz
budzetu panstwa ewidencjonuje si¢ jako:

- dochody w przypadku wptywu z tytulu zwrotu naleznosci pobranych $wiadczen i
zobowiazania wobec tego budzetu (do ich przekazania) zgodnie z podzialka
klasyfikacji budzetowej. Przelew dochodow na rachunek dochodéw budzetu panstwa
dokonuje si¢ w cigzar planu wydatkow budzetowych zgodnie z podziatka klasyfikacji
budzetowej. Srodki te sg naleznosciami przypisanymi.

- dochody z tytutu optat Skarbu Panstwa ksiggowane jako nalezno$ci budzetu panstwa
oraz zobowiazania wobec tego budzetu. Przelew dochodow na rachunek dochodow
budzetu panstwa jest ksiggowany w jednostce w korespondencji z kontem 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”. Sa to nalezno$ci nieprzypisane. Konto 222
moze mie¢ saldo na koniec okresu sprawozdawczego w wysokosci dochodow
zebranych, a nie przekazanych na rachunek budzetu panstwa.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ oraz Rb-27S nie sa uymowane wplywy, ktére Urzad czy inna
jednostka odzyskata w zwiazku z niewlasciwa wptlata na rzecz osoéb (uznanych za
uprawnione) roéznego rodzaju $wiadczen. Wpltywy z tego tytulu w catosci sa
przekazywane na wiasciwy rachunek dochodéw budzetu wojewody (§ 2910 lub §0970)
tacznie z catos$cia uzyskanych odsetek ( § 0900 lub § 0920).

Jezeli zwrot niezaleznie pobranych §wiadczen nastgpuje w roku, w ktérym §wiadczenia
zostaly wyptacone - zwrot ten stanowi pomniejszenie wydatkow w danym paragrafie, a
doliczone i uzyskane odsetki od tych §wiadczen ujmowane sa w sprawozdaniu Rb27ZZ
w § 0900.

Dochody pobrane na rzecz budzetu panstwa nie sa przychodami Urzedu ( nie sa
wykazywane w rachunku zysku 1 strat).

8. Na kontach Urzedu ewidencjonowane sa tylko dochody, nie ujmuje si¢ innych operacji,
ktére wystepuja na kontach budzetu np. wptywu w m-cu XII $rodkéw subwencji
oswiatowej. Przychdd z tytulu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu w jednostce
ksigguje si¢ w styczniu roku nast¢gpnego pod data przeksiggowania w organie z konta
909 ,,Rozliczenia mig¢dzyokresowe” na konto 901 ,,Dochody budzetu” na podstawie
polecenia ksiggowania.

9. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych otrzymane z budzetu panstwa w
miesiacu nastgpnym po okresie sprawozdawczym dotyczace miesiaca poprzedniego



ksigguje si¢ w organie na koncie 224 ,Rozrachunki budzetu” w korespondencji z
kontem 901 ,,Dochody budzetu” przy jednoczesnym ksiggowaniu w jednostce
przychodéw na koncie 750 ,, Przychody finansowe” w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki” w miesiacu, ktorego dochody dotycza pod data ostatniego dnia
miesiagca konczacego okres sprawozdawczy na podstawie polecenia ksiggowania.
Wplywy dochodéw na rachunek budzetu z tytulu udziatow w podatku dochodowym od
osob fizycznych jest ksiggowany na koncie 133 , Rachunek budzetu” w korespondencji
z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”. W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S
miesigcznym sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu
dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych sa uymowane w
wysokosci faktycznych wplywéw w danym okresie sprawozdawczym na konto
bankowe tzn. kasowo.

10. Udzialy w podatku dochodowym od o0s6b prawnych otrzymane od urzedow

1.

skarbowych ksiggowane sa w organie na kontach 224 ,Rozrachunki budzetu” oraz
901 ,,Dochody budzetu” na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27 sporzadzonych
przez Urzedy Skarbowe, przy jednoczesnym ksiggowaniu w jednostce przychodow
na koncie 750 ,,Przychody finansowe” w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”. Wplywy dochodéw na rachunek budzetu z tytulu udziatow w podatku
dochodowym od o0séb prawnych jest ksiegowany na koncie 133 ,,Rachunek budzetu”
w korespondencji z kontem 224 , Rozrachunki budzetu”.

Podstawa ksiggowania rozliczenia dotacji na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji
udzielanych przez powiat podmiotom zewngtrznym” jest rozliczenie dotacji
zawierajace co najmniej nazw¢ podmiotu, nazwe zadania, klasyfikacje budzetowa,
numer umowy, kwote dotacji przekazanej, wykorzystanej 1 rozliczonej oraz
ewentualnie kwote dotacji niewykorzystanej naleznej do zwrotu do budzetu powiatu.
Dokumenty zrédtowe znajduja sie¢ w wydziatach merytorycznych, ktére nadzoruja
wykorzystanie dotacji w sposob prawidtowy, zgodny z przepisami prawa.

12. Podstawa okreslenia kosztow wezwania do zaplaty jest koszt przesytki listu

poleconego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru stosowanym przez pracownika
Sekretariatu Starostwa.

13. Dokumentem bedacym podstawa do korekty mylnie zaklasyfikowanych budzetowo

kosztow 1 wydatkow jest pismo w formie dyspozycji sporzadzone przez wydziat
(referat, zespol, samodzielne stanowisko) merytoryczny dostarczone do Wydziatu
Budzetu i1 FinansoOw zawierajace nazwe¢ podmiotu (kontrahenta), kwote podlegajaca
korekcie, mylnie zastosowana podziatke klasyfikacji budzetowej, wyjasnienie
przyczyny korekty, podpis osoby sporzadzajacej korekte oraz podpis naczelnika
wydziatu lub osoby przez niego upowaznione;.

14. Dokumentem bgdacym podstawa ksiggowania kosztow wynagrodzen na kontach

syntetycznych Starostwa jest kserokopia listy plac stanowiaca zbiorcze zestawienie
naliczonych wynagrodzen. Kserokopia listy ptac musi by¢ potwierdzona za zgodno$¢
z oryginalem przez Skarbnika lub osobe przez nia upowazniona.

15. Srodki przekazywane z rachunku budzetu na lokaty ewidencjonuje si¢ wylacznie

w ksiedze gltownej budzetu: Wn 133 ... ,Rachunek lokat” Ma 133 ,Rachunek
budzetu” Zamknigcie rachunku lokaty ksigguje si¢: Wn 133 ,,Rachunek budzetu” Ma



17.

133 ...”Rachunek lokat” Podstawg ksiggowania stanowi wyciag bankowy z rachunku
budzetu.

16. Ewidencja ksiggowa sum depozytowych w zakresie przyjmowania i zwrotu srodkow
pienigznych stanowiacych sumy depozytowe w zakresie przyjmowania i zwrotu
srodkoOw pieni¢znych stanowiacych sumy depozytowe podlegajace ewidencji na
koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe”, natomiast do ewidencji rachunkéw z tytutu sum
depozytowych stuzy konto 240 ,Pozostale rozrachunki”. Sumy depozytowe sa
przechowywane na oprocentowanym rachunku bankowym. Przypis odsetek jest
ewidencjonowany na podstawie wyciagu bankowego zapisem: ,,Wn 139 ,Inne
rachunki bankowe” Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” z kontrahentem BGZ .

Pod data wyciagu bankowego memorialowo sa co miesiac rozksiggowywane wedtug
stopy procentowej okreslonej na wyciagu na poszczegélnych kontrahentow
proporcjonalnie do kwot ztozonych przez nich depozytow.

Pozostata po rozksiggowaniu kwota odsetek jest przelewana na rachunek budzetu
1 stanowi dochody budzetowe.

Optata za prowadzenie rachunku bankowego jest ksiggowana na podstawie wyciagu
bankowego zapisem Wn 240/139 z kontrahentem BGZ.

Pod data wyciagu bankowego memorialowo oplata za prowadzenie rachunku
bankowego jest rozksiggowywana na poszczegolnych kontrahentow proporcjonalnie
do zlozonych przez nich sum depozytowych. Zwrot sum depozytowych jest
ewidencjonowany na podstawie wyciagu bankowego i1 stanowi kwote sktadajaca si¢ z
naleznosci gtéwnej powigkszonej o odsetki nalezne w wysoko$ci wynikajacej z
oprocentowania rachunku bankowego pomniejszone o optate za prowadzenie
rachunku bankowego. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 ,,Pozostate
rozrachunki” zapewnia podziat srodkow ze wzgledu na rodzaj depozytu oraz wedtug
kontrahentow.

Sumy depozytowe ujmuje si¢ na nast¢pujacych kontach:

= 240 ,Pozostate rozrachunki”, gdzie ksigguje si¢ odsetki bankowe, optate za
prowadzenie rachunku bankowego oraz niesluszne obciazenia i uznania rachunku
bankowego. Kontrahentem jest bank, w ktorym znajduje si¢ rachunek bankowy.

= 240-....,, Wadia na przetargi na zbycie nieruchomosci”

= 240-...,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw — realizacja zamoOwien
publicznych”

= 240 - ...”Kaucja zabezpieczajaca koszty wyceny nieruchomos$ci”

= 240 -... ,,Wadia na przetargi — postgpowanie o udzielenie zamoéwien publicznych”

= 240 - ... ,Kaucja z tytulu najmu lokalu.................

Konto 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych” shuzy do ewidencji dochodow
1 wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu na podstawie
zapisow powtarzanych z ewidencji dochodéw i wydatkéw w budzecie. Na stronie Wn
konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych zrealizowanych przez jednostke
Starostwo Powiatowe dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych) w korespondencji z kontem zespotu 2 lub zespotu
7. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym Urze¢du (ewidencja szczegdtowa) wedlug podzialek wydatkow
budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 2,4,7 lub 8. Saldo konta
130 w zakresie realizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na



podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na
strong¢ Wn konta 800. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow,
co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow, nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemy. Saldo konta 130 na koniec okreséw sprawozdawczych wynosi 0.

3. W zalaczniku Nr 1 do Zakladowego Planu Kont Starostwa Powiatowego opis do konta
800 ,,Fundusz jednostki” otrzymuje brzmienie:

,Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jed-
nostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) przeksiggowania w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego 860,

b) przeksiggowania, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw

budzetowych,

¢) przeksiggowania w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
d) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych,

e) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

f) warto$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych 1

inwestycji,

g) pasywa przejete od zlikwidowanych ( polaczonych) jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

b) wplyw dotacji i sSrodkoOw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
¢) roznice z aktualizacji §rodkow trwatych,

d) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji,

e) aktywa przejete od zlikwidowanych ( polaczonych) jednostek.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki zgodnie z drukiem
obowiazujacej sprawozdawczosci dotyczacej zmian w funduszu oraz rachunku zyskow
i strat. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

§2

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Powiatu Lubanskiego do dostosowania zasad rachunkowosci do
zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§3

Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem obowiazuja z moca od 1 stycznia 2009 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



