Zarzadzenie Nr 39/2012
Starosty Lubanskiego
z dnia 10 lipca 2012 r.

w sprawie instrukcji dotyczacej dokumentdéw, na podstawie ktorych ksiegowane jest zaangazowanie
wydatkow budzetowych Starostwa Powiatowego w Lubaniu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity z 2001 r. Dz.U. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm) oraz art. 20
ust. 11 art. 22 ust 4 ustawy o rachunkowosci (tekst jedn. z 2009 r. Dz.U. Nr 152, poz.1223
Z pézn.zm.).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w zycie instrukcje dotyczaca dokumentow, na podstawie ktorych ksiggowane jest
zaangazowanie wydatkow budzetowych Starostwa Powiatowego w Lubaniu, ktora stanowi zalacz-
nik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Lubaniu.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 39/2010 Starosty Lubanskiego z dnia 8 czerwca 2010 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2012 .



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 39/2012

Starosty Lubanskiego z dnia 10.07.2012 r.

w sprawie instrukcji dotyczacej dokumentdw,

na podstawie ktorych ksiggowane jest zaangazowanie
wydatkow budzetowych Starostwa Powiatowego w Lubaniu

§1

1. Zaangazowanie wydatkow budzetowych to prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych,
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

2. Za zaangazowanie $rodkéw budzetowych odpowiada Starosta (lub osoba przez niego
upowazniona), ktory podpisuje umowy, zlecenia itp.

3. Laczne zaangazowanie wydatkow budzetowych nigdy nie moze przekroczy¢ planu
wydatkow w danym rozdziale 1 paragrafie klasyfikacji budzetowej. Skarbnik swym
podpisem na umowie, porozumieniu, zamowieniu potwierdza, ze zaangazowanie wydatkow
miesci si¢ w planie budzetu.

4. Zaangazowanie wydatkow budzetowych jest etapem, ktory poprzedza dokonanie wydatku,
tj. najpierw pojawia si¢ zaangazowanie a nastgpnie zobowigzanie 1 w konsekwencji
wykonanie wydatkow budzetowych. Za nadzér nad stopniem zaangazowania wydatkow
w stosunku do planu budzetowego odpowiadaja kierownicy komorek organizacyjnych.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji obowiazuja zapisy Zarzadzen
Starosty Lubanskiego w sprawie:

a) okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci,

b) wprowadzenia procedury kontroli finansowej gospodarowania  $rodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci w Starostwie
Powiatowym w Lubaniu,

c) ustalenia instrukcji obejmujacej procedury nadzoru w zakresie gromadzenia,
wydatkowania 1 zwrotu $rodkéw publicznych obowiazujacych w  Starostwie
Powiatowym w Lubaniu,

d) instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,

e) wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty 14.000
euro.

6. Zaangazowanie wydatkow budzetowych Starostwa Powiatowego w Lubaniu wynika z:
1) zdarzen gospodarczych o okreslonej wartosci zaangazowania wydatkow budzetowych,
w tym:
a) zawartych umoéw z kontrahentami dotyczacych zakupu materialéw, wykonania ustug,
realizacji inwestycji;
b) zamowien na zakup materiatow i ushug;
¢) umoéw zlecen i umoéw o dzieto;
d) wydanych lub otrzymanych decyzji, postanowien, wyrokéw skutkujacych finanso-
Wo;
e) zaliczek na szkolenia, konferencje;
f) innego rodzaju umow/porozumien (np. z innymi jednostkami samorzadu terytorial-
nego) skutkujacych finansowo.
2) zawartych umoéw o pracg z pracownikami.
3) zdarzen gospodarczych, co do ktorych nie mozna wczesniej okresli¢ wartosci
zaangazowania, w tym w szczegdlnosci:
a) zamowien/umow o nieokreslonej wartos$ci (np. gdzie koszty zaleza od zuzycia,
zmiennych stawek itp.)
b) drobnych zakup6éw nie poprzedzonych zaméwieniem.
4) polecen wyjazdow stuzbowych,



5) wydatkow, przeksiggowan sprawdzanych merytorycznie w wydziale BF:
a) prowizji bankowych za dokonane przelewy, wyptaty;
b) odsetek od kredytow bankowych;
c) zaliczek pracowniczych;
d) przeksiggowan dokonanych wydatkéw pomigdzy réznymi paragrafami klasyfikacji
budzetowej;
e) refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw budzetowych.

. Komoérki merytoryczne stosujac pieczatke zaangazowania powinny przestrzegal

nast¢pujacych regut:

1) jesli zaangazowanie wydatku wynika z podpisanej umowy/porozumienia/zlecenia, to
uzupeltniajac opis pieczatki zaangazowania powotujemy si¢ na numer, datg, kwote tej
umowy;

2) jezeli zaangazowanie wydatku wynika z faktury/rachunku/innego dowodu ksiggowego
(wydatek nie poprzedzony zamoéwieniem, umowa itp. o okreslonej kwocie), to
uzupeltniajac opis pieczatki zaangazowania powolujemy si¢ odpowiednio na numer, date
1 kwotg danej faktury czy rachunku;

3) jesli kwota do zaptaty wynikajaca z faktury jest prawidtowa, ale inna niz zaangazowanie
wydatku wynikajace z odpowiedniej umowy/zleceniu, to uzupelniajac opis pieczatki
zaangazowania podajemy numer i dat¢ faktury oraz odpowiednio wyliczona korekte
kwoty w stosunku do umowy (ujemna lub dodatnia).

§2

. Okresla sig, ze przy zdarzeniach gospodarczych okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 1, dowodem
ksiggowym stanowiagcym podstawe ksiggowania zaangazowania wydatkéw sa dokumenty
opisane z uzyciem pieczatki zaangazowania wydatkow budzetowych, w tym:

1) W przypadku zaangazowania wydatkow budzetowych w zwiazku ze zdarzeniami
okreslonymi w § 1 ust. 6 pkt 1 litery a-c, zaangazowanie ksiggowane jest zgodnie
z umowa/zamowieniem, a komorki merytoryczne sa zobowigzane do zachowania
okreslonej nizej procedury:

a) Wybor wykonawcy/dostawcy zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych
lub Zarzadzeniem Starosty Lubanskiego w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro;

b) Przedtozenie Skarbnikowi do kontrasygnaty zaméwienia/umowy, o okreslonej
warto$ci  zaangazowania wydatkdw budzetowych. Zamowienie winno by¢
przestawione wraz z dolaczona dokumentacja (odpowiednio wniosek, notatka,
protokdt) dotyczaca zamowienia publicznego. Na odwrocie zamowienia/umowy
stosuje si¢ pieczatke zaangazowania wydatkow (w przypadku umowy pieczatke
zaangazowania uzywa si¢ wylacznie na egzemplarzu dla BF dopiero po podpisaniu
jej przez wszystkie strony);

¢) Po kontrasygnacie Skarbnika zamowienie/umowa jest podpisywana odpowiednio
przez Starost¢ (badz osobg przez niego upowazniong) 1 rejestrowane zgodnie
Z przepisami wewngtrznymi;

d) Po podpisaniu 1 zarejestrowaniu umowa/zaméwienie jest przedkladane do Wydziatu
BF (bez dokumentacji dot. trybu zamoéwienia publicznego, ktora pozostaje
w komorce merytorycznej) z uzupelnionym opisem dot. zaangazowania (numer
1 data umowy/zamowienia);

e) Po rejestracji wptywu faktury/rachunku Iub innego dokumentu o réwnowaznej
warto$ci dowodowej komorka merytoryczna przeprowadza kontrolg merytoryczna
1 opisuje zgodnie z obowiazujacymi zasadami. Konieczne jest podanie w opisie



merytorycznym numeru i daty umowy/zaméwienia, ktore wczesniej skutkowato
zaangazowaniem wydatkéw. Jesli warto$¢ faktury/rachunku jest zgodna z wczesdniej
podpisana i przedtozona do BF umowa/zamowieniem, to nie uzywa si¢ juz pieczatki
zaangazowania.

f) W przypadku, kiedy ostateczna ptatno§¢ wynikajaca z faktury/rachunku jest
mniejsza niz wynika z umowy/zamOwienia (mniejsza niz zgloszone wczesniej
zaangazowanie) 1 wyczerpuje w caloSci roszczenia zleceniobiorcy, to na
fakturze/rachunku stosuje si¢ pieczatke¢ zaangazowania z podaniem numeru i1 daty
faktury/rachunku z odpowiednia korekta zaangazowania (ujemna kwota
zaangazowania).

2) W przypadku decyzji o =zaangazowaniu wydatkow budzetowych wynikajacych
ze zdarzen okre$lonych w § 1 ust. 6 pkt 1 litery d-e zaangazowanie ksiggowane zgodnie
z przedstawionymi przez komorki merytoryczne dokumentami z zachowaniem
okreslonych nizej procedur:

a) dla wydanych lub otrzymanych decyzji, postanowien, wyrokow skutkujacych za-
angazowaniem wydatkow budzetowych, a nie wymagajacych kontrasygnaty
Skarbnika, komorki merytoryczne opisuja dokument zgodnie z obowiazujacymi
zasadami, w tym stosuja pieczatk¢ dotyczaca zaangazowania wydatkow budzeto-
wych wskazujac numer i date dokumentu;

b) dla zaliczek na szkolenia, konferencje:

- samodzielne stanowisko ds. kadr 1 szkolen (KS) przedstawia do kontrasygnaty
Skarbnika 1 podpisu Starosty zgloszenie na szkolenie/konferencje z okreslona
warto$cia zaangazowania wydatkéw budzetowych (pieczatka zaangazowania);

- po podpisaniu i wyslaniu zgloszenia KS dostarcza do wydziatu BF zgloszenie
(lub fakturg pro-forma) do zaptaty z uzupelionym opisem zgodnie z zasadami
dotyczacymi faktur;

- KS dostarcza do wydzialu BF opisana zgodnie z zasadami fakture, ale bez pie-
czatki zaangazowania — w opisie merytorycznym powotluje si¢ na wczesniejsze
zgloszenie.

3) W przypadku decyzji o zaangazowaniu wydatkow budzetowych, wynikajacych ze
zdarzen okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 1 litera f, zaangazowanie ksiggowane jest zgodnie
z przedstawionymi przez komorki merytoryczne dokumentami z zachowaniem
okreslonej nizej procedury:

a) przedstawienie do kontrasygnaty Skarbnika umowy/porozumienia z okre§lona
warto$cia zaangazowania na piSmie przewodnim lub z uzyciem pieczatki zaanga-
Zowania na ostatniej stronie umowy/porozumienia (wylacznie na egzemplarzu
dla BF dopiero po podpisaniu dokumentu przez wszystkie strony);

b) po kontrasygnacie Skarbnika umowa/porozumienie jest podpisywane odpowied-
nio przez Starost¢ (badz osobg przez niego upowazniona) lub Zarzad 1 rejestro-
wane zgodnie z przepisami wewngtrznymi;

¢) po podpisaniu i zarejestrowaniu umowa/porozumienie jest przedktadane do Wy-
dziatu BF z uzupelionym opisem na pieczatce zaangazowania (numer i data
umowy/porozumienia);

d) w przypadku, gdy platnosci wynikajace z umowy/porozumienia i realizowane
przez Starostwo mieszcza si¢ w kwocie wskazanego na umowie zaangazowania,
to na dowodach stanowiacych podstawg zaptaty (faktury, rachunki, noty, polece-
nia zaptaty) komorki merytoryczne nie stosuja pieczatek zaangazowania, nato-
miast w opisie merytorycznym podaja numer i dat¢ umowy/zaméwienia, z kto-
rych wynika ptatnosc¢;

e) w przypadku, kiedy ostateczna platno$¢ wynikajaca z realizacji umowy/porozu-
mienia jest inna niz zgltoszone wczesniej zaangazowanie (np. w wyniku zmiany



2.

3.

stawek, zakonczenia realizacji przedmiotu umowy przez strony), to komdrka me-
rytoryczna dostarcza do wydziatu BF odpowiedni dokument zewngtrzny lub we-
wnetrzny z zastosowana pieczatka zaangazowania z odpowiednia korekta zaan-
gazowania: ujemna kwota w przypadku zakonczenia umowy lub dodatnia np. w
przypadku zwigkszenia stawki zgodnie z umowa.
Okresla sig, przy zdarzeniach gospodarczych okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 2 dowodem
ksiggowym stanowiacym podstawe ksiggowania zaangazowania wydatkow jest
przygotowane przez samodzielne stanowisko ds. kadr 1 szkolen (KS) wyliczenie
zaangazowania wydatkoéw wynikajace z aktualnych uméw o pracg przygotowane
W nastepujacy sposob:

1) do dnia 15 stycznia Samodzielne stanowisko ds. kadr 1 szkolen przedstawia wyliczenie
zaangazowania wydatkow wynikajace z aktualnych umoéw o pracg dotyczace danego
roku budzetowego z wylaczeniem wynagrodzen finansowanych ze §rodkow projektow
unijnych. Wyliczenie powinno zawierac:

a) kwote¢ przewidywanych miesigcznych wynagrodzen obejmujaca kazdego
pracownika za poszczegolne miesiace przewidywanego zatrudnienia w tym:
- kwoty dotyczace: ptacy =zasadniczej, dodatku funkcyjnego, specjalnego,
stazowego, premii, nagrdod jubileuszowych;
- kwoty dotyczace: lacznego wynagrodzenia brutto (§ 401) 1 pochodnych
pracodawcy (§§ 411, 412):

b) laczne zaangazowanie wydatkéw budzetowych dotyczace wszystkich zatrudnionych
pracownikow z podziatem na rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

2) do 5 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu Samodzielne stanowisko ds. kadr i szkolen
przedstawia korekte dot. zaangazowania wydatkow w zakresie wynagrodzen. Korekta
powinna zawierac:

a) wyliczenie dotyczace korekty zaangazowania za miniony kwartal dotyczace
wszystkich zatrudnionych pracownikow z podzialem na rozdziaty i paragrafy
klasyfikacji budzetowej tj. roznicy pomigdzy warto$cia zaangazowania za dany
kwartal wyliczona na poczatku roku (lub w poprzednim kwartale) a warto$cia
poniesionych wydatkow 1 zobowiazan z tytulu wynagrodzen na dzien zakonczenia
kwartatu;

b) wyliczenie zaangazowania na nast¢pne miesiace, w tym:

- kwota przewidywanych miesigcznych wynagrodzen obejmujaca kazdego
pracownika za poszczegdlne miesiace przewidywanego zatrudnienia w tym:
miesigczne wynagrodzenie dotyczace kazdego pracownika za przyszle miesiace
przewidywanego zatrudnienia obejmujace: place zasadnicza, dodatek funkcyjny,
specjalny, stazowy, premie;

- kwoty dotyczace: lacznego wynagrodzenia brutto (§ 401) 1 pochodnych
pracodawcy (§§ 411, 412) dotyczace przysztych miesigey.

3) W przypadku zdarzen dotyczacych zwigkszenia zaangazowania wydatkéw budzetowych
z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen (zatrudnienie nowego pracownika,
przyznanie nowych dodatkéw, nagrod, premii itp.), ktore nie sa kontrasygnowane przez
Skarbnika, samodzielne stanowisko ds. kadr i szkolen winno przedstawi¢ korektg
miesigcznego zaangazowania wyliczona jak w punkcie 2 litera b.

Okresla sig, przy zdarzeniach gospodarczych okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 3, iz dowodem
ksiggowym stanowiacym podstawe ksiggowania zaangazowania wydatkow jest
faktura/rachunek lub inny réwnowazny dowod ksiggowy opisany przez komorki
merytoryczne w nastgpujacy sposob:

1) po rejestracji wptywu faktury/rachunku lub innego dokumentu o rownowaznej wartosci



4.

5.

6.

dowodowej komorka merytoryczna przeprowadza kontrole¢ merytoryczna i opisuje
dokument zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

2) w opisie merytorycznym dokumentu podaje si¢ numer i date¢ umowy/zamdwienia (jesli
mialy miejsce, ale nie miaty okre§lonej wartos$ci) oraz przybija pieczatke dotyczaca
zaangazowania wydatkow budzetowych wskazujac numer i datg faktury/rachunku.

Okresla sig, przy zdarzeniach gospodarczych okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 4, iz dowodem

ksiggowym stanowiacym podstawe ksiggowania zaangazowania wydatkow jest rozliczenie

kosztow podrozy zawarte na poleceniu wyjazdu stluzbowego, a komoérki merytoryczne sa

zobowiazane do zachowania okreslonej nizej procedury:

1) przekazanie przez delegowanego pracownika do KS rozliczenia polecenia wyjazdu
stuzbowego w terminie do 14 dni od zakonczenia wyjazdu;

2) dokonanie przez KS kontroli merytorycznej przedstawionego rozliczenia oraz
dolaczenie do delegacji zatacznika z uzupeklniona pieczatka zaangazowania (podanie
numeru i daty polecenia wyjazdu stuzbowego).

Okresla sig, przy zdarzeniach gospodarczych okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 5, iz dowody
ksiggowe stanowiace podstawe ksiggowania zaangazowania wydatkow sa sporzadzane i/lub
dekretowane w wydziale BF i naleza do nich:

1) zalaczany pod wyciag bankowy wewngtrzny dowod ksiggowy, ktory dotyczy pobranych
przez bank prowizji za przelewy i wyplaty gotowkowe;

2) wystawiony przez bank dokument obciazeniowy dotyczacy naleznych odsetek od udzie-
lonego dla Powiatu kredytu. Dokument jest w wydziale BF sprawdzany merytorycznie,
pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz dekretowany w zakresie zaangazowania
wydatkow;

3) zalaczane pod wyciag bankowy wnioski pracownikow o zaliczke, gdzie zaangazowanie
ksiggowane jest pod wyciagiem zgodnie z klasyfikacja budzetowa wskazang na tymze
wniosku;

4) zalaczane pod wyciag bankowy rozliczenie wniosku o zaliczkg (w przypadku zwrotu

niewydatkowanej zaliczki przez pracownika) wraz z fakturami optaconymi z zaliczki,
gdzie zmniejszenie zaangazowania jest ksiggowane pod wyciagiem (dziennik W) zgod-
nie z data wplywu niewykorzystanych §rodkéw z zaliczki;
W przypadku, kiedy zakupy dokonane przez pracownika zostaly dokonane powyzej
kwoty pobranej zaliczki, to wydziat merytoryczny opisuje fakturg zgodnie z obowiazuja-
cymi zasadami, ale w zakresie zaangazowania wykazuje jedynie kwot¢ zaangazowania
przekraczajaca warto$¢ zaliczki,

5) polecenia ksiggowan wynikajace z zalaczonych dokumentdéw, a dotyczace przeksiggo-
wan dokonanych wydatkow pomiedzy réznymi paragrafami klasyfikacji budzetowej
oraz zgodnych z nimi przeksiggowan zaangazowania,

6) noty obciazeniowe wystawiane innym podmiotom lub obciazajace realizowany przez
Powiat projekt finansowany ze srodkéw zewngtrznych, gdzie zmniejszenie zaangazowa-
nia, kosztéw 1 wydatkéw jest dekretowane przez BF pod wyciagiem (w dniu wptywu na-
lezno$ci za note na rachunek Powiatu) w klasyfikacji zgodnej z klasyfikacja refundowa-
nych kosztow/wydatkow.

W przypadku uméw, gdzie nie mozna wyliczy¢ ostatecznej kwoty zaangazowania, ale
mozna wyliczy¢ minimalne zaangazowanie dopuszcza si¢ stosowanie nastgpujacych
rozwiazan:

1) przedstawienie przez komorke merytoryczna dokumentéw z wyliczona minimalna
kwota zaangazowania (suma oplat stalych, abonamenty itp.) 1 uwzglednianie dotychczas
zaksiggowanego zaangazowania przy opisywaniu biezacych faktur (zaangazowanie na
fakturze mniejsze niz warto$¢ faktury o kwotg abonamentu);



2) dostarczanie do wydzialu BF wytacznie biezacych faktur i opisywanie ich w zakresie
zaangazowania zgodnie z catkowita warto$cia faktury.

§3

. Ksiggowanie zaangazowania wydatkow budzetowych odbywa si¢ na kontach

pozabilansowych 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego lub 999

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych w dziennikach: Z, X, W

W nastepujacy sposob:

1) dokumenty skutkujace zwigkszeniem lub zmniejszeniem zaangazowania (umowy,
porozumienia, zaméwienia 1 inne) dostarczone przez komodrki merytoryczne sa
ksiggowane w dziennikach Z. Dopuszcza si¢ ksiggowanie rdznych dokumentéw lub
grup dokumentow w jednym dzienniku Z na dany miesiac. Operacje
w dzienniku Z ksiggowane sa odpowiednio pod data:

a) powstania zaangazowania je$li dokumenty wptyna do wydziatu BF do 5 dni
roboczych przed sporzadzeniem sprawozdania RB 28 S;

b) wplywu do wydzialu BF, jesli dokumenty dotycza minionego miesiaca 1 wplyngly
w terminie pozniejszym niz 5 dni roboczych do sporzadzania sprawozdania RB 28S;

2) dokumenty skutkujace powstaniem zobowigzania i1 zaangazowania, ktore nie byly
ksiggowane wczesniej w dzienniku Z (faktury, rachunki, noty, delegacje i inne) lub
korygujace  dotychczasowe zaangazowanie, sa ksiggowane w  dziennikach
X odpowiednio pod data:

a) wplywu do Starostwa dokumentu zewnetrznego lub data wystawienia dokumentu
wewnetrznego jesli wptynat do wydzialu BF do 5 dni roboczych przed
sporzadzeniem sprawozdania RB 28S;

b) w przypadku delegacji pod data zatwierdzenia przez KS rozliczenia delegacji
stuzbowej pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym;

c) pod data wptywu do wydziatu BF, jesli dokument wplynal w terminie p6zniejszym
niz 5 dni roboczych do sporzadzania sprawozdania RB 28S;

3) dokumenty skutkujace jednoczes$nie powstaniem zaangazowania i dokonaniem wydatku,
dla ktorych zaangazowanie nie bylo ksiggowane wczesniej w dzienniku Z lub X sa
ksiggowane w dziennikach W pod data dokonania wydatku.

. Pracownik Wydzialu BF odpowiedzialny za ksiggowanie wydatkéw jest zobowiazany do
przeprowadzania biezacej kontroli dotyczacej zgodnosci ksiggowan zaangazowania,
zobowiazan 1 wydatkow w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej ze
szczegblnym uwzglednieniem podzialu na wydatki wlasne 1 zlecone. Wartos¢
zaangazowania nie moze by¢ nigdy nizsza niz suma dokonanych wydatkéw i zobowiazan
pozostatych do zaptaty.

. W przypadku konieczno$ci dokonania korekty przez Wydziat BF dokonanych uprzednio
ksiggowan dotyczacych zaangazowania, pracownik BF dokonuje tego w dzienniku Z,
zataczajac odpowiednie wydruki, dokumenty lub wyliczenia.

. Na koniec roku budzetowego warto$¢ zaangazowania na koncie 998 musi by¢ rowna
wydatkom dokonanym. W tym celu dokonuje si¢ odpowiedniej korekty w dzienniku Z.

. Zaangazowanie dotyczace zobowiazan ptatnych w roku przyszlym jest przeksiggowywane
na konto 999 zgodnie z polityka rachunkowosci.



