SRODOWISKOWY DOM
SAMOPOMOCY W SMOLNIKU
Smolnik 22, 59-820 Lesna
REGON: 363137502 - NIP 613-15-78-676

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Smolniku
oglasza nab6r na Kierownicze stanowisko urzednicze

GLOWNY KSIEGOWY

I Wymagania niezbedne:

I. Wyksztalcenie (spelnia jeden z ponizszych warunkow) :

1) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeiniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnia praktvke w ksiegowosci,
ukoniczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci.

3) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

4) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych. wydane na podstawie odrgbnych przepiséw.

2. Pelng zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpsiwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnoséci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

4. Ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej. Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym.

4. Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gléwnego ksiggowego.

IT Wymagania dodatkowe:

1. Biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.

2. Biegla znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepisow podatkowych. placowych oraz
przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych.

3. Znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, prawa pracy. ustawy o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych.

4. Umiejetnos¢ sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawied, plandw
w oparciu o materialy Zzrodlowe i przewidywane zalozenia.

5.Umiejgtnosé pracy z wykorzystaniem systeméw informatycznych, w tym programéw ksiegowych,
bankowych oraz sprawozdawczych.

6. Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

7. Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

8. Umiejgtnos¢ sprawnej organizacji pracy i samodzielnego wykonywania zadan.

9. Komunikatywnos¢. wysoka kultura osobista.

10. Odpowiedzialnos¢ i wysoki stopien zaangazowania w praceg.

11. Odpornos¢ na stres. dyspozycyjnosé.

111. Zakres zadan na stanowisku:

I. Prowadzenie rachunkowosci Srodowiskowego Domu Samopomocy w Smolniku zgodnic
z obowiazujacymi przepisami.



2. Sporzadzanie sprawozdan finansowych. budzetowych i statystycznych.

3. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi.

4. Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Kierownika.

5. Opracowanie plandw finansowych, biezaca kontrola ich wykonania oraz dokonywanie zmian planow
budzetowych zgodnie z decyzjami finansowymi.

6. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

7. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

8. Nadzorowanie prawidlowego stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych.

9. Sporzadzanie naliczen odpiséw na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych. planu
i sprawozdawczosci funduszu.

10. Rozliczanie §rodkéw finansowych otrzymanych z dotacji oraz innych Zrédel.

1 1. Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidziane;
ustawg.

12. Nadzorowanie wlasciwego i terminowego sporzadzania i rozliczenia inwentaryzacji.

13. Odpowiedzialnos¢ za caloksztalt prac zwiazanych z dzialalnoscia finansowo-ksiggowa jednostki,
14. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika.

15. Wspélpraca ze Skarbnikiem Powiatu.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

|.Wymiar czasu pracy : 1/4 etatu, umowa o pracg.

2. Miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Smolniku. pierwsze pigtro, budynek z winda.
3. Stanowisko pracy: praca administracyjno-biurowa, godziny pracy dostosowane do potrzeb
(mozliwosé pracy w godzinach popotudniowych).

4. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: w sierpniu 2018 r., w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepeinosprawnych, wynosil mniej niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

[. List motywacyjny.

2. CV (curriculum vitae), z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej.

3. Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplomy, §wiadectwa. zaswiadczenia o
ukonczonych kursach, szkoleniach).

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie (Swiadectwa pracy, a w przypadku trwania
zatrudnienia za§wiadczenie od pracodawcy).

6. Kserokopie dokumentéw poswiadczajace znajomos¢ jezyka polskiego — dotyczy obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli innych panistw, ktérym na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub
przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej.

7. Oéwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego.
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe.

8. O$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych.

9, Oéwiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajace, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na
stanowisku gléwny ksiggowy.

10. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018. poz.



1000) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r., poz.
1260 z pozn. zm.).

I'l. W przypadku. gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna, kopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosé.

12. Opinie, referencje.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. cv winny by¢ opatrzone klauzula .. Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji naboru zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz ustawa z dnia 2|
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1260 z pézn. zm.)” i
wlasnorecznym podpisem.

~Przyjmuj¢ do wiadomoséci fakt obowiazku w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2016 poz. 902 z p6zn. zm.)"

VI Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

I. Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert osobiscie w siedzibie émdowiskowego Domu
Samopomocy lub za posrednictwem poczty na adres: Smolnik 22: 59-820 Lesna.

2. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,NABOR NA
STANOWISKO GLOWNY KSIEGOWY".

3. Termin skladania ofert: do 12.10.2018 r. do godziny 15:00 - decyduje data wplywu do SDS w
Smolniku,

4. Dokumenty zlozone po uplywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

Inne informacije.

I. Osoby, ktére spelniy wymagania formalne, zostana powiadomione o terminic rozmowy
kwalifikacyjnej.

2. Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.

3. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Smolniku.

Kandydat wyloniony w drodze naboru jest zobowiazany do zlozenia informacji z Krajowego Rejestru
Karnego.

KIEROWNIK
Srodowiskowego Domu Samopemocy

s % Estmolniku
ko
A}a/!ﬂbr’z)ata &Smpska

Smolnik, dnia 13 wrzesnia 2018 r.
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2. Imiona rodzicéw.
4. Miejsce zamieszkania (adres do korespor
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5. Adres email”’
7. Wyksztatcenie
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N.azwa szko Rok ukoriczenia

Zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy lub tytut naukowy

Kursy, studia podyplomowe Rok ukoriczenia




Qkres zatrudnienia S roaca

Stanowisko

od do (nazwa i adres)

Oswiadczenia

Na podstawie przepiséw art. 6 ust. 1 lit. a i b Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnig

2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych, w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnega przepfywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE:

1. Wyroiam zgode / nie wyraiam zgody no przetwarzanie przez Pracodawce mojego adresu email wskazanego w polu 5
niniejszego formularza, do celéw zwigzanych z procesem rekrutacji.

2. Wyroiam zgode / nie wyratam zgody na przetworzanie przez Pracadawce mojego numeru telefonu wskazanego w polu 6
niniejszego formularza, do celdw zwigzanych z procesem rekrutacji.

3

miejscowos¢ i data podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
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(adres zamieszkania)
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przystgpujac d naboru na wolne stanowisko urzednicze w zwiazku z art. 6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z pézn. zm.)

oswiadczam

$wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

[
[
[

posiadam obywatelstwo polskie,*

posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,*

nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie karne.*

nie bylem/am jak réwniez nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,*

nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,*
wyrazam zgode na przetwarzanie przez Srodowiskowy Dom Samopomocy w Smolniku moich
danych osobowych zawartych w dokumentach skladanych w zwiazku z postepowaniem
konkursowym na stanowisko urzednicze ...........ocoieiuiiiiiiiiiniiiieea (nazwa stanowiska),*
wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych przez Srodowiskowy Dom Samopomocy w

Smolniku w celu i zakresie niezbednym w procesie przysztych rekrutacji.*

(miejscowosc, data) (podpis)

*jezeli w naborze jest wymagane i dotyczy kandydata, nalezy kwadrat przekresli¢ znakiem ,, X”



