Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 3 /2017
Starosty Lubanskiego

z dnia 07 lutego 2017r.

OGLOSZENIE
STAROSTY LUBANSKIEGO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

informatyk w Zespole ds Informatyki

(nazwa stanowiska urzedniczego)

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Lubaniu, ul. Mickiewicza 2,59-800 Luban
2. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) wykonywanie czynnosci majagcych zapewnic¢ sprawnosc¢ i ciggltos¢ pracy eksploatowanych
systeméw informatycznych,

2) prace serwisowe w obszarze IT,

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa,

4) prowadzenie wymaganej dokumentacji w komorce INF,

5) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z bezpieczenstwem informacji,

6) wykonywanie czynnosci kancelaryjno-technicznych komorki.

3. Niezbedne wymagania od kandydatow:

3) obywatelstwo polskie,

4) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z peini praw publicznych,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) wyksztalcenie (poziomi/lub kierunek): wyzsze o profilu informatycznym,

8) staz pracy: minimum 3 lata w jednostkach administracji publicznej i 2 lata serwisanta
komputerowego,

4.Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) znajomo$¢: podstaw jezyka angielskiego,
2) umiejetnosci zawodowe: doswiadczenie w obszarze IT,
3) predyspozycje osobowosciowe: umiejgtnos¢ pracy w zespole,
4) inne: sumienno$¢, kreatywnos¢ i samodzielno$¢ w rozwiazywaniu probleméw informatycznych.

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys - curriculum vitae,
3) kserokopie $wiadectw pracy badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy, potwierdzajace
wymagany staz pracy,
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
5) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach, referencje,
6) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Lubaniu oraz w Dziale Kadr,
7) oswiadczenie kandydata o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz, ze nie toczy sie wobec niego postepowanie karne,
c) nie byciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbgdnych dla realizacji procesu rekrutacji,
e) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym
lub zaswiadczenie lekarskie.
8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



6. Warunki zatrudnienia:

1) wymiar czasu pracy: pelny etat,

2) sposob zatrudnienia: umowa o pracg na czas okreslony,

3) wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska oraz posiadanych kwalifikacji, zgodnie
z zasadami okres$lonymi w Zarzadzeniu Nr 32/2009 Starosty Lubanskiego z dnia 8 czerwca 2009
roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lubaniu ( ze zmianami)

4) podlegtos¢ stuzbowa: Kierownik Zespotu ds Informatyki,

5) termin rozpoczecia pracy: do uzgodnienia (proponowany: od 01.03.2017r.)

6) miejsce pracy: budynek Starostwa Powiatowego w Lubaniu przy ul. Mickiewicza 2, I pigtro.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Miejsce pracy na I pietrze budynku. Budynek
wyposazony w podjazd dla oséb niepetnosprawnych na I pigtro budynku, toaleta przystosowana
dla wozkow inwalidzkich,

7) charakter pracy: praca administracyjno-biurowa, jednozmianowa, W pomieszczeniu
ze stanowiskiem komputerowym (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie)
obstluga urzgdzen biurowych w zakresie niezbgdnym do wykonywania zadan,

8) w przypadku, kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach
samorzadowych, obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej.

W styczniu 2017r., tj. w miesigcu poprzedzajacym publikacje niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lubaniu, w rozumieniu przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

7. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dmia 17.02.2017r.
(pn, ér i czw od godz. 7:30 do godz. 15:30, wt od 7:30 do 17:00, pt od 7:30 do 14:00) zawarte
w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Lubaniu w sekretariacie, poczta elektroniczna na adres: sekretariat@powiatluban.pl
w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, lub poczta na adres urzedu
( ul. Mickiewicza 2, 59-800 Luban) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko: informatyk w
Zespole ds Informatyki”. Aplikacje, ktére wplyna do starostwa po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane. Dla nadanych poczta decyduje data wplywu przesytki do starostwa (tj. do dnia
17.02.2017r. do godz. 14:00), a nie data nadania przesyiki.

8. Pozostale informacje:

1) Regulamin konkursu dostepny jest na stronie internetowej Starostwa www.powiatluban.pl
w zakladce ,,Zarzadzenia Starosty” (Zarzadzenie nr 23/2015 z dnia 23.04.2015r.) lub dostepny
do wgladu w Starostwie Powiatowym w Lubaniu pok. nr 33 II pigtro,

2) dodatkowych informacji o konkursie udziela p. Jacek Borowski Kierownik Zespotu ds Informatyki,
tel. 75/ 64 64 313, 75/ 64 64 300, p. Marzena Sokulska-Tropiejko Gtéwny Specjalista ds Kadr, tel.
75/ 64 64 333, 75/ 64 64 300,

3) kandydat wybrany w naborze do zatrudnienia bedzie zobowigzany przedlozy¢ w kadrach
Starostwa Powiatowego w Lubaniu, przed zawarciem z nim umowy o prace, oryginal waznego
zaswiadczenia zawierajgcego informacj¢ o nie byciu prawomocnie skazanym za przest¢pstwo
umyslne, uzyskane na koszt kandydata z Krajowego Rejestru Karnego,

4) wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegolowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), musza by¢ opatrzone wlasnor¢cznym podpisem
kandydata,

5) Lista kandydatow, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze, zostanie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Lubanskiego
www.bip.powiatluban.pl oraz na tablicy ogloszenn w Starostwie Powiatowym w Lubaniu, po
uplywie terminu skiadania dokumentéw. Kandydaci w w/w listy zostanq telefonicznie zawiadomieni

o terminie kovicowej selekcji kandydatow.
/a P /

(podpis‘i‘pieczeé starosty)



8.

9.

10.

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
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(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

Dodatkowe uprawnienia, umiejgtnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jgzykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
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11.  Czy bylt/byta Pan/Pani zatrudniony/zatrudniona w nastgpujacych jednostkach*:
1. w urzedach marszatkowskich oraz wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych;
2. w starostwach powiatowych oraz powiatowych jednostkach organizacyjnych;
3. w urzedach gmin, jednostkach pomocniczych gmin oraz gminnych jednostkach i zaktadach budzetowych;
4. w biurach (ich odpowiednikach) zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz zaktadach budzetowych
utworzonych przez te zwigzki;
5. w biurach (ich odpowiednikach) jednostek administracyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

Na podstawie*:
a) umowy o prace na czas nieokreslony,
b) umowy o prace na czas okreslony diuzszy niz 6 miesigcy,
€) umowy o prace na zastepstwo przez czas diuzszy niz 6 miesiecy.

Czy  kiedykolwiek  odbywal/odbywata  Pan/Pani stuzbe  przygotowawcza?  Jesli  tak  to
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Czy kiedykolwiek sktadat/sktadat Pan/Pani egzamin konczacy stuzbe przygotowawcza? Jesli tak to z jakim
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(miejscowosc i data)

(podpis osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie)

*) Wiasciwe podkreslic.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu naboru

OSWIADCZENIE
Ja nizej
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przystepujagc do naboru na wolne stanowisko urzednicze w zwigzku z art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. t.j. z 2016r., poz. 902 ze zm.)

os$wiadczam
swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

[0 posiadam obywatelstwo polskie, *

0 posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych, *

[0 nie toczy sie przeciwko mnie postgpowanie karne, *

[0 nie bylem/am jak réwniez nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, *

O wyrazam zgode na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Lubaniu moich danych
osobowych zawartych w dokumentach skladanych w zwigzku z postgpowaniem
konkursowym na  stanowisko  urzednicze ... (nazwa
stanowiska), zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. tj. z 2016r. poz. 922).*

(miejscowos¢, data) (podpis)

" n

*jezeli w naborze jest wymagane i dotyczy kandydata, nalezy kwadrat przekresli¢ znakiem "x



